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CIRCOLARE N. 38
Prot. N. __________ del  ________
A Tutti i Docenti

Al Personale ATA

A Tutti gli Alunni
LORO SEDI

All’Albo della Scuola
L’ITCG “F.P.Merendino” di Capo d’Orlando ha programmato un corso d’informatica che si effettuerà a partire dal mese di  gennaio.

Obiettivi

Far acquisire al personale della scuola le competenze necessarie all’utilizzazione del Personal Computer, sempre più presente nella vita di tutti i giorni ed in particolare di chi si ritrova a svolgere un lavoro di gestione o di formazione.

Consentire agli alunni dell’Istituto di acquisire le conoscenze informatiche necessarie per un più facile inserimento nel mondo del lavoro.

Metodologia

Si effettueranno due incontri settimanali della durata di due ore ciascuno. Ciascun incontro sarà articolato in lezione frontale e susseguente esercitazione. Ogni corsista avrà a disposizione un PC sul quale poter seguire la lezione e mettere in pratica quanto appreso nella relativa esercitazione. Al termine di ogni modulo verranno effettuati test di verifica e simulazioni di esami.

Il corso della durata complessiva di 80 ore, sarà suddiviso in sette moduli:

1. Concetti teorici di base (Basic concepts) 

2. Uso del computer e gestione dei file (Files management) 

3. Elaborazione testi (Word processing) 

4. Foglio elettronico (Spreadsheet) 

5. Basi di dati (Databases) 

6. Strumenti di presentazione (Presentation) 

7. Reti informatiche (Information networks)

Competenze
Alla fine del percorso formativo il corsista dovrà essere in grado di conseguire e a tale scopo potrà sostenere gli esami per una delle Certificazioni Informatiche riconosciute dal Ministero della Pubblica Istruzione (ECDL o IC3).
Destinatari del corso
1. Personale dell’Istituto
2. Alunni dell’Istituto

Il corso avrà inizio nella seconda decade di gennaio 2008.
Gli interessati dovranno presentare domanda di partecipazione mediante l’apposito modulo, disponibile in Segreteria e scaricabile dal Sito Web dell’Istituto.

	
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof. Antonino Musca)




