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Circolare n° 123
Prot.  1814 /C30c  del  12.05.2009   

                                                                                   AI  SIG.RI  DOCENTI
SEDE

OGGETTO: Adempimenti di fine anno – Scrutini finali.

DISPOSIZIONI PER GLI ADEMPIMENTI FINALI

A) RELAZIONI

Il giorno dello scrutinio ogni docente consegnerà la relazione al coordinatore di classe. Il documento dovrà costituire un esame ragionato di ciò che è stato operato durante tutto l’anno e dovrà offrire i seguenti elementi:

1. situazione finale degli alunni in relazione ai punti di partenza;

2. “iter” d’apprendimento;

3. assiduità nella frequenza;

4. grado di conseguimento degli obiettivi formativi disciplinari e delle competenze;

5. criteri seguiti nell’osservazione e nella verifica dei processi di apprendimento;

6. attivazione di corsi di recupero (durata, modalità ed esiti);

7. accertamento relativo al superamento dei debiti formativi del primo quadrimestre;

8. azione di coordinamento con altre discipline;

9. contenuti programmatici svolti, metodi e sussidi didattici;

10. partecipazione a progetti europei (PON e Comenius) e/o a progetti del POF,
     attività integrative;

11. rapporti scuola – famiglia.

B) PROGRAMMI

Il giorno dello scrutinio, ogni docente delle classi intermedie, consegnerà al coordinatore, in triplice copia, i programmi svolti per le discipline di sua competenza. I programmi dovranno essere precedentemente dettati agli alunni e tale adempimento sarà annotato sul giornale di classe nel giorno della dettatura. I programmi saranno sottoscritti dal docente e da due o più alunni della classe.

C) PROSPETTI CON I VOTI

Per rispettare i calendari ed i tempi delle operazioni di scrutinio è necessario che ogni docente consegni tassativamente le proposte di voto direttamente in presidenza due giorni prima della data prevista per lo scrutinio in modo che vengano caricati in tempo utile nel sistema operativo. Tale operazione verrà effettuata esclusivamente da persona designata dal Dirigente Scolastico. I voti dovranno essere proposti unicamente con un numero intero.

Ogni docente ritirerà i prospetti direttamente in segreteria alunni.

D) GIUDIZI

La proposta di voto dovrà essere accompagnata, per ogni alunno, dal giudizio riportato sulla scheda già utilizzata per gli scrutini del primo quadrimestre.

Particolare attenzione si dovrà prestare nella formulazione dei giudizi relativi agli alunni che non abbiano conseguito, del tutto o parzialmente, gli obiettivi formativi e di contenuto, già individuati nella programmazione iniziale. Tali giudizi, peraltro, dovranno essere comunicati alle famiglie. In essi, inoltre, si dovrà fare esplicito riferimento all’esito della frequenza dei corsi di recupero. In caso  di sospensione del giudizio, i giudizi saranno riportati dal docente sull’apposito foglio predisposto da allegare.

Ai docenti delle quinte classi si fa presente che per l’anno scolastico in corso l’ammissione agli esami di Stato sarà regolata dalla normativa vigente, in particolare dal D.M. n°42 del 22/5/2007, art. 1, comma 3, dall’ OM n° 40 del 8/4/2009, dalla C.M. n° 46 del 7/5/2009 e sulla base dei criteri stabiliti in seno al Collegio dei Docenti. 
E) SCRUTINI

Si fa obbligo a tutti i docenti impegnati negli scrutini di essere presenti in Istituto, sin dall’inizio degli stessi per le eventuali sostituzioni previste dalla vigente normativa.

La proposta di voto che ogni docente presenta, in sede di scrutinio, deve essere suffragata da adeguate motivazioni tratte da esercitazioni scritte e da accertamenti orali, affinché il consiglio di classe abbia sufficienti motivazioni per ratificare il voto proposto.

Se non vi è dissenso, i voti in tal modo proposti si intendono approvati, altrimenti le deliberazioni sono adottate a maggioranza e, in caso di parità, prevale il voto del presidente.

Il voto, pertanto, non costituisce, nei confronti dell’alunno, un atto univoco, personale e discrezionale del docente di ogni singola materia, ma è il risultato d’insieme di una sintesi collegiale.

Determinata la situazione scolastica finale degli alunni, le votazioni assegnate costituiscono segreto d’ufficio; per cui, prima della pubblicazione all’albo della scuola, non potranno essere comunicate ad alcuno per nessun motivo.
I sigg.ri docenti dovranno attenersi scrupolosamente all’osservanza delle indicazioni e delle scadenze fissate secondo l’allegato calendario.

Gli scrutini, nel caso in cui lo scrivente non potesse essere presente, saranno presieduti dal docente collaboratore Vicario, come da nomina a suo tempo notificata.

CALENDARIO SCRUTINI FINALI

	08.06.2009 Ore 15,00
	5^A Comm.le
	09.06.2009 Ore 15,00
	5^ B Comm.le

	10.06.2009 ore 15,00
	5^ C Comm.le
	11.06.2009 Ore 15,00
	5^ A Geom.tri

	
	
	13.06.2009 Ore 15.00
	5^ B Geom.tri


Scrutini classi intermedie
	Venerdì 12 giugno 2009
	Sabato 13 giugno 2009

	Ore 14,00
	1^ A Comm.le
	Ore 8,30
	3^ C Comm.le

	Ore 15,00
	2^ A Comm.le
	Ore 9,30
	4^ C  Comm.le

	Ore 16,00
	1^ B Comm.le
	Ore 10,30
	3^ B Comm.le

	Ore 17,00
	2^ B Comm.le
	Ore 11,30
	4^ B Comm.le

	Ore 18,00
	2^ C Comm.le
	
	


	Lunedì 15 giugno 2009
	Martedì 16 giugno 2009

	Ore 8,30
	1^ B Geom.tri
	Ore 8,30
	3^ A Comm.le

	Ore 9,30
	2^ B Geom.tri 
	Ore 9,30
	4^ A Comm.le

	--------------
	--------------
	
	

	Ore 10,30
	1^ A Geometri
	
	

	Ore 11,30
	2^ A Geometri
	
	


	Mercoledì 17 giugno 2009

	Ore 8,30
	3^ A Geometri
	Ore 10,30
	3^ B Geometri

	Ore 9,30
	4^ A Geometri
	Ore 11,30
	4^ B Geometri


Collegio Docenti 20 Giugno 2009, ore 9.00.
CONSEGNA MATERIALE DIDATTICO

Dal 03 al 12 giugno 2009 i Docenti provvederanno a riconsegnare,al Direttore Amministrativo, il materiale didattico in uso con i relativi registri di subconsegna debitamente aggiornati, datati e sottoscritti.

REGISTRI PERSONALI E REGISTRI DI CLASSE

Al termine degli scrutini devono essere consegnati, da ogni docente, in Segreteria Docenti i registri personali debitamente compilati in ogni parte e firmati; 

il coordinatore consegnerà, in Segreteria Alunni, il registro di classe e il registro delle assenze.

CONSEGNA CHIAVI CASSETTO

Ogni docente, al termine dello scrutinio, deve consegnare la chiave del proprio cassetto in portineria della Sede di servizio, per poter procedere ad un accertamento generale. In caso di omissione o smarrimento verrà cambiata la serratura e la relativa spesa sarà a carico del docente interessato.

Eventuali recuperi di scrutini non effettuati, per cause improvvise o di forza maggiore, si terranno secondo un calendario che sarà reso noto.

I Sigg.ri coordinatori e i docenti del consiglio di classe, il giorno successivo allo scrutinio, a partire dalle ore 8,30, procederanno al controllo dei verbali, delle firme e di tutti gli atti.

La pubblicazione degli scrutini è prevista per le ore 10,00 di Lunedì 22/06/2009.

                                                                              Il Dirigente  Scolastico

                                                                               (Prof. Antonino Musca)

